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Leab ocBoeHUs AUCHUILIMHBI: (DOPMUPOBAHHE OOUIETO MPEACTABICHUS O

JOKYMEHTE, BHJAaX MW THNAX JOKYMEHTOB, JOKYMEHTAJIBHOM IIOTOKE H
3aKOHOMEPHOCTSIX €0 Pa3BUTHS; HABBIKOB aHAIN3a JOKYMEHTAJIbHOIO MOTOKA IS
co3fgaHusi OUOIMOTEYHO-UH(POPMALIMOHHBIX TPOJAYKTOB U  MPEAOCTaBICHUS
MH(GOPMAIIMOHHBIX YCIIYT.

3agaum ocBOCHNSI TUCHUILIMHBI:

1. ChopmupoBath TEOPETHUECKHME OCHOBBI JIOKYMEHTOBEIEHUs, OOILIue

MNpCaACTaBJICHUA O ,HOKYMGHTHOﬁ CUCTCMC, NOKYMCHTC, THUIIAX M BHIOAX

JOKYMCHTOB.

2. ChopmupoBarh npeacTaBICHUE O KHUTE KaK TUIE JOKYMEHTA.

3. CdopmupoBath

TUIIOJIOTHYECKOMH,

TCOPCTUUCCKUC

YKaHPOBOU

OCHOBBI OTpaCHeBOﬁ,

CTPYKTYpE€  KHUTOHU3IATEIBCKOTO

KHHUI'OTOProBOro J0KyMCHTHOI'O ITIOTOKa.

4. ChopmupoBarh HABBIKM MPUMEHEHHUS HAYYHBIX OCHOB JOKYMEHTOJOTHUU

B [IPaKTUYECKON OMOIMOTEUHO-MH(POPMALIMOHHOM JESITEIbHOCTH.

HepequL IVIAHUPYEMBIX PE3yJbTaTOB oﬁyqunﬂ o IMCHUIIJIMHE:

Komnerenuus NuaukaTopsbl Pe3yabTaThl 00yueHust

(xox U | KOMIeTeHIui

HAaMMEHOBaHHeE)

I1K-1. Cnocoben | IIK 1.1. IIK 1.2. 3HaTh: OCHOBBI aHAJIMTUKO-CUHTETUYECKON
OCYLIECTBIISATh ITpoBoaut 00pabOTKH JOKYMEHTOB, CTAHIAPTHI
CTallMOHAPHOE, aHAJIMTUKO- Oubsmorpaduyeckoro ONUCaHus U CO3AaHUA
BHECTALMOHAPHOE | CHHTETHUUYECKYIO METaJaHHbIX AJIS IEYaTHBIX U AIEKTPOHHBIX
U TUCTAaHLIMOHHOE | 00paboOTKy JOKYMEHTOB; METOJIMKU U LIU(POBBIE TEXHOJIOTHH
o0cCITy>)KHBaHUE JIOKYMEHTOB B JUIS aHAJTUTUKO-CUHTETHYECKONU 00paboTKH,
MOJIh30BaTeNeH TPaIUIIMOHHBIX U WH/ICKCUPOBAHUS, aHHOTHPOBAHUS U
OoubmoTeKkn aBTOMAaTH3HPOBAaHH | pedepupoBaHuUs TOKYMEHTOB; (hOpMaThI

bIX TCXHOJIOT'HAX,
OpTraHHU30BbBIBATH U
BECTHU CITPaBOYHO-

AIIEKTPOHHON/MAIIMHOYUTAEMON
KaTaJOrM3alMOHHON 3aIIUCH JUIs IEYaTHBIX U
ANIEKTPOHHBIX JIOKYMEHTOB; IMHIBUCTUYECKHE

oubnuorpaduuecku | cpenctna st OMOINOTEUHO-UH(POPMAITUOHHON
¥ anmapar JESITETTLHOCTH.
OnbIMoTEKN YMeTh: cocTaBsATh OMOIMorpadruuecKue onmmucaHus

Y METaJIaHHBIE JUIs I€YaTHBIX U 3JIEKTPOHHBIX
JIOKYMEHTOB; OCYILIECTBIISATh UHIEKCUPOBaHHE
(cucTemaruzanuio, NpeIMeTH3alN0, KOOPIUHATHOE
MHCKCUPOBAHHUE) MEYATHBIX U AIIEKTPOHHBIX
JIOKYMEHTOB; aHHOTHPOBATh U peepupoBaTh
JIOKYMEHTBI; BBIJIEJIATH KIIIOUEBBIE CII0BA B TEKCTAX
ME€YATHBIX U DJIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB

Bnaners: HaBbIkKaMu pabOTHI ¢ OMOINOTEUHO-

BHUJI0BOM,




oubnmorpaduyecknMu Kiaccu(puKaMOHHBIMU
cucTeMaMHt, pyOpuKaTopaMu 1 UH(GOpMAIIMOHHO-
MOWCKOBBIMU T€3aypyCaMu; HAaBBIKAMU COCTABIICHUS
oubmmorpaduuecKux OMUCaHUN; IPEACTABICHUSIMU
0 HAI[MOHAJIBHBIX ABTOPUTETHBIX
¢aiinax/HOpMaTUBHBIX 3aIMUCSX.

OIEHOYHBbIE CPEACTBA  JUIA TEKYIIEI'O KOHTPOJIA
YCIHEBAEMOCTH, IPOMEXKYTOUHOM ATTECTALIUU IO UTOTAM
OCBOEHUSA IMCHHUIIJIMHBI

Texymmii KOHTPOJL BBHINOJHEHUS 3afaHuil (KOHTPOIb (HOPMHUPOBAHUS
KOMIIETCHIIUM) OCYIIECTBIIACTCS PETYJspHO, HAUMHAs C MEPBOM HENEIM CeMecTpa
(BXOSIIINI KOHTPOJIB).

KonTpoiib 1 o1ieHrBaHKE BBITIOJHEHUSI OCYIIECTBIISICTCS HA 8§ HEJENIe ceMecTpa.
Tekylmmii KOHTPOJIb OCBOEHHS OTAEIBHBIX PA3/I€JIOB JUCHHUILIMHBI
OCYIIECTBIISIETCS MPU MOMOIIM BBIIIOJIHEHHUS TBOPYECKUX, UHIUBUAYTbHBIX
3aJlaHUM, TECTOBBIX 3ajaHuil. CUcTEMAa TEKYILETrO KOHTPOJISI YCIIEBAEMOCTH
CIIyKHUT HE TOJBKO OLICHKE YPOBHS KOMIIETEHTHOCTHOM MOJTOTOBKHU
oOy4arorierocs u CIIOCOOCTBYET B JlaJbHEUIIIEM
HanOoJiee KaueCTBEHHOMY M OObEKTUBHOMY OIIEHUBAHUIO €TO B XOJI€
MIPOMEKYTOUYHOM aTTECTAINK, HO M CAMOOIIEHKE 00y4aroIerocs, CTUMYJIUPYS €ro

YCHIIHSL.

[IpomexxyTouHass arrectanusi MO JUCHUILIMHE JUISI OYHON (HOpMBI OOy4YeHUS
MOBOUTCS B hOpME IK3aMEHa.
[IpomesxkyTouHast aTTecTalusl MO AUCIMIUIMHE I 3a09HON (OpMbI 00yueHHUs

MPOBOJUTCS B (hOpME DK3aMeHa.

IIpumepHble 3a1aHUsI K CEMUHAPCKUM 3aHSTUSIM
1. 3anumuTe B TAOMUIy HECKOJIBKO OMpPEACICHUNA TMOHATUS «JIOKYMEHT»,

MMPCACTABJICHHBIX B IT'OCYAAPCTBCHHBIX CTAHAAPTAX, YKAKUTC NCTOYHUK, naﬁTe



OLICHKY 3TUM OIPE/ICIICHUSM.
Oxapakrepusyire OCHOBaHUA KJ1accupuKauu JIOKYMEHTOB,
MpEJCTaBICHHbBIE B TOCYJapCTBEHHBIX CTaHAapTax, HayyHOW U ydeOHOU
muteparype. Jlalite wux OOHIyl0 OLEHKY, VyKaXuUT€ MPOTUBOPEYHS,
Kacaromuecs: KiacCu(PUKAIIMOHHBIX OCHOBAaHUU W HAIIEAIIME OTpa)KE€HUE B
I'OCTax.

Onpenenure KJ1accu(UKaIMOHHbIE MIPU3HAKU MPEIIOKEHHBIX
HENEPUOANYECKUX U3TAHUN.

JlaliTe XapakTepUCTUKY MAaT€PUAIbHOW COCTABIIAIOLICH IMPEII0KEHHBIX IS

aHalJin3a JOKYMCHTOB.

CrenaiiTe aHamu3 CYINIHOCTHBIX COCTABJISIONINX MPEIOKEHHOTO JOKYMEHTA.
CooTtHecuTe UX OCOOCHHOCTM C KIACCU(PMKAUMOHHBIMU TPU3HAKAMU
JTOKYMEHTA.

CrenaiiTe aHanM3 pa3IMYHBIX BHUIOB JOKYMEHTOB, HCHOJB3YIOIIMXCA B
COBPEMEHHOM OOIIIeCTBE, Ha TMpeaMeT METOJOB M CIIOCOOOB 3amucHu
uH(popMaLuu.

CocTaBbTe KOHIIEMIMIO OJTHOTO M TOTO K€ TOKYMEHTa (KHUTH) U OMPEACIIUTE
CIOCOOBI €€ pean3aliuy Ha pa3IMYHbIX HOCUTEISIX HH(OopMaIuy.

[TonOepute mpuMepbl JOKYMEHTOB C Pa3IMYHBIMH METOJAMU U CIIOCOOaMM
JOKYMEHTHUPOBaHUS HWH(MOpPMAIUU, ONpenenuTe ux crnenupuky u chepsl
MCIOJIb30BAHUA.

OxapakTepu3yite KiIacCHPUKAUA JOKYMEHTOB B paMKaxX TEMIIOPaJIbHOU
COCTAaBJISIIOIICH, JaHHbIE B PA3UYHBIX yUYEOHBIX W HAyYHBIX HCTOYHHUKAX.
YKaKHATEe TMPOTHBOPEUHS, KOTOPHIE B HHUX COJCPKATHCS, OIMPEICIUTE H
00OCHYWTE IyTH UX MPEOTOTICHHUS.

U3 MIPE/ICTaBIICHHBIX JIOKyMEHTOB BEIOCpHTE nu3orpaduieckue
(kaprorpaduyeckre, HOTHbIE W T.1I.), CIENAlTe MX aHalW3 HCXOAS U3
0COOEHHOCTEH MpeICTaBICHUS CYIIIHOCTHBIX COCTABJISIFOIINX JOKYMEHTA.
[TonOepute HECKONBKO DSJIEKTPOHHBIX JTOKYMEHTOB pasziuyHoro Gopmara,

JAWTE WX XapaKTEPUCTHUKY B COOTBETCTBUHU CO CBOMCTBAMH JJIEKTPOHHBIX



JIOKYMEHTOB.

10.Cnenalite aHanu3 WHPOPMAIIMOHHBIX OOBEKTOB. BBIABUTE Cpelau HUX Te,
KOTOPbIE MOXXHO OTHECTHU K KHUTEC. YKAXKUTE OTINYUTEIbHBIC MPU3HAKUA ATUX
JIOKYMEHTOB, JTAlTe X KJIACCU(UKAITUOHHYIO XapaKTEPUCTHUKY.

CucreMa oLleHUBAHUSA

®opma koHTpoasa |Komnerenun |Ounenka
us

Texymmii

KOHTPOJIB!
- mecmuposanue |I1K-1, IIK-5 |3aumeno/ne 3aumeno
(6ce memwl Kypca)
- svinonnenue |I11K-1, IIK-5 | omauuno/xopowio/yoosremeopumenvro/neodosemsopumens
NPaKmuyeckux, HO

mom yucne
UHOUBUOYATILHBIX
3a0aHUll IIK-1, ITIK-5
- yuacmue 8
ouckyccuu

IMpomexyrtounas  |IIK-1, IIK-5 |omauuno/xopowio/yoosremsopumenvro/neyoosiemsopument
aTTecTarys HO
(aK3aMeH)

6.2. Kpurepuu OleHKH Pe3yIbTaToB 10 JUCHUIIMHE’

Ouenka no Kpurtepun onieHk# pe3y1bTaToB 00y4eHHUs! 10 JMCHUILINHE
Jlncuuninne

«OTIIMYHOY/ BricTaBisercs oOyuJaromemycs, €CcIu KOMIETeHIUs(1N),
(oTmuHO)»/ 3aKperieHHast 3a JUCLMIUIMHON, chopMupoBaHa (1o HWHAMKAaTOpam/
«3a4TEHO» pesynbrataM oOydeHus B (popmare 3HATb-yMETb-BIAJE€Th) B MOJHOM

o0BbeMe Ha YPOBHE «BBICOKHIN, M O0YUAIOIIHIICS TEMOHCTPUPYET Kak
pe3yapTaT OOy4YeHUs CIEAYIOIIMe 3HAaHWsS, YMEHHS U HaBBIKH:
oOydaromuiicss TIyOOKO ¥ TPOYHO YCBOMJI TEOPETUUYECKUU U
HpaKTI/I‘IeCKI/Iﬁ MaTepI/IaJ'I, HpOJIeMOHCTpI/IpOBaH 3TO HaA 3aHATUIAX U B
XO0JI€ MPOMEKYTOYHON aTTeCTAIUH.

OOyuaromuiicsi HMCYEPIBIBAIONIE W JIOTUYECKH CTPOMHO W3jaraer
y4eOHBI MaTepuan, yMeeT COYeTaTb TEOPUI0 C MPAKTUKOM,
CIIPABJISIETCS C PEIICHUEM 3a71a4 MPOoPECCHOHATHHON HANIPABICHHOCTH
BBICOKOTO YPOBHSI CIIOKHOCTH, MPaBUJIBHO OOOCHOBBIBAET MPHHSTHIE
peleHus.

CB0oOOHO OpHEHTHpyeTcss B yueOHOM M  mnpodeccHoHaIbHON
JUTEpaType.




OrneHka Mo JAMCHUIUIMHE BBICTABISIOTCS OOYyYaromeMycsi ¢ y4éToM
pe3yJIbTAaTOB TEKYILIEH 1 MPOMEKYTOUYHON aTTECTALNH.

«XOpOIIo»/ OOyuaromuiics
«3a4TEHO ® 3HAeT TEOPETUYECKUH U MPAKTHUECKUI MaTepual, TpaMOTHO U
(xoporo)»/ II0 CYIIIECTBY M3J1araeT ero Xo/e NpoOMeXyTOUYHONW aTTECTALNH,
«3a4TEHO» HE JIONyCKas CyIIeCTBEHHbIX HETOYHOCTEH
® [IPaBUJIbHO TMPHUMEHSAET TEOPETUYECKHE IMOJOXKEHUS IpHU
peleHun NPAaKTUUECKUX  3ajad npodeccuoHaIbHON
HaIpaBICHHOCTH  PA3HOTO YpPOBHS  CJIOXHOCTH, BIaAEeT
HEOOXOMMBIMU JIJIS1 3TOTO HAaBBIKAMU U MPHEMaMHU
Ounenka no Kputepun onieHkn pe3yibTaToB 00y4eHUsI 10 JAUCHUILINHE
Jlucounianne
® XOpOIIO0 OPUEHTHPYETCS B y4eOHOW W TpodhecCHOHATLHOM
JIuTepaType
OneHka No AMCLUMIUIMHE BBICTABIISIOTCS 00ydYaroleMycsi ¢ y4éTom
pe3yJIbTaTOB TEKYILEH U IPOMEXKYTOUHOM aTTeCTaLIH.
«ynosieTBoputens | OOydaromuiics
HOY/ e 3HaeT Ha 0a30BOM YPOBHE TEOPETHUYECKUH M TMPaKTHUECKUH
«3aUTEHO MaTepuall, JA0IyCKaeT OTAEIbHbIE OLIMOKU MIPU €r0 U3JI0KEHUN
(YmoBIeTBOpUTENH Ha 3aHATUAX U B XOJI€ IPOMEKYTOUYHON aTTecTalluu
HO)»/ ® UCHBITBIBACT ONpEJCNIEHHbIE 3aTPyJHEHUS B MPUMEHEHUU
«3aUTEHO» TEOPETUYECKUX TOJOXKEHUM IpPU PEIIEHUU MPAKTUYECKUX
3aja4  MpoQecCHOHANTbHON HANpPaBIEHHOCTH CTaHAApTHOIO
YPOBHSI CIIO)KHOCTH, BJIaJeeT HEOOXOIUMBIMH JJISI 3TOTO
0a30BbIMU HaBBIKAMH U MIPUEMAMHU
® JICMOHCTPHUPYET JOCTAaTOYHBIH YPOBEHb 3HaHUSA Y4YEOHOH
JUTEPATyphl O JUCHUIUINHE
OneHka Mo AWCUMIIIMHE BBICTABIAIOTCA OOydaromiemycs ¢ y4€ToM
Pe3yJabTaTOB TEKYyIIEH 1 MPOMEKYTOUHOM aTTeCTal|H.
«HeynoBnersopute | OOydarommiics
JTBHOY/ ® 3HaeT Ha 0a30BOM YPOBHE TEOPETUYECKUH M NPAKTUUECKUI
HE 3aYTEHO MaTepHal, J0MycKaeT rpyObie ONIMOKY MPH €ro U3JI0KEHUU Ha

3aHATHAX U B XOJI€ IPOMEXKYTOUYHOM aTTECTALUH.
® CIBITBIBAET  CEPbE3HBIC  3aTPYJHEHUS B  IPUMEHEHUU
TEOPETHUYECKUX TIOJOKEHUW IIPU PEIIEHUN MPAKTUYECKHUX
3ajja4  IpOoQecCHOHANIBbHON HANpPaBICHHOCTH CTAaHJApTHOTO
YPOBHS CJIOKHOCTH, HE BIaJeeT HEOOXOJWMBIMH JJIsi 3TOTO
HaBbIKaMU U MPUEMAMH.
® JIEMOHCTpHUPYET (parMeHTapHbIC 3HAHUS yIeOHOH JINTepaTyphl
10 TUCLUILINHE.
OneHka Mo AWCLUMIIMHE BBICTABIAIOTCA OOydaroumiemycs ¢ y4€ToM
pE3yJIbTaTOB TEKYIIEH U MPOMEXKYTOYHOHN aTTeCTalUH.




OueHounble cpeacTBa (MaTepHaJbl) 1S TEKYLIEro KOHTPOJIA yCIIeBAeMOCTH,

IlpOMC)KyTO‘-IHOﬁ arTrecCralmm oﬁyqammnxcn o TMCIHMIIJIMHE

TecTbl M0 AUcHUILIMHE «/lOKyMeHTOBeIeHUE»
Bapmuanr 1
1. OCHOBOMOIO)KHUKOM JOKYMEHTOJIOTUH CHUTAETCSA
a) J. 0. Teruios
0) C. I'. KynemoBa

B) I1. Otne
r) O. II. KopuryHos
2. O0beKT U3yYeHUs JOKYMEHTOBEICHHS SABJIACTCS

a) KOMIIEKCHOE M3Yy4YEeHHUE JIOKYMEHTa KaK CHCTEMHOI0 0ObEKTa,
CHeuaIbHO CO3/IaHHOTO JUIsl XpaHEHUsSI U paclpocTpaHeHus (epeaayn)
uHpOpMaMU B IPOCTPAHCTBE U BPEMEHU

0) HayyHOEe 3HaHHMS O JOKYMEHTE

B) CBOWCTBA, MapaMeTpbl, GPYHKIIMH TOKYMEHTa

I') JOKyMEHT Ha TEOPETUYECKOM, UCTOPUUECKOM U METOJUYECKOM

(MpakTUYECKOM) YPOBHSX

3. 3aKOH JOKYMEHTAIIUU IJIACUT
a) BCE COLMATIbHBIC HHCTUTYTHI SIBJISIOTCS CUCTEMaMH JIOKYMEHTHBHBIMU
0) TOKYMEHT JIOJKEH OBbITh aJIeKBATEH MOTPEOHOCTSIM BHEITHEH CPEJIbI
B) KaXk/1asi 00JIaCTh JIEATEIIbHOCTH CO3AaET CBOU BUJIbI JJOKYMEHTOB
T') BCIKUAN COIMATBLHO 3HAYMMBINA aKT HYXKIACTCS B JOKYMEHTAPHOM

oopMIIeHUN

4. B Poccuio noHsiTue J0KYMeHTA NPHIILIO
a) BO BpeMeHa KpeuieHusi Pycu
0) Bo BpemeHa Iletpa I

B) B XIX Beke



r) B Hayasie XX Beka

5. I'naBHOM pyHKIMEN JOKYMEHTA SABJISACTCS
a) uH(pOpMaLIMOHHASI, U3 KOTOPOU BBITEKAIOT BCE OCTaNIbHbIE (DYHKIIUU
0) MemMopuasibHas
B) KOMMYHUKaIIMOHHAS
I') KOTHUTUBHAS

6. Tupa:xupoBaHue JOKYMEHTOB CTAJ0 BO3MOKHBIM
a)B 13 B.

0)B 18 B.
B) B 15 B.
r)B 17 B.
7. CoBpeMeHHas1 TeOPUsSl JOKYMEHTa Pa3BUBAJIACH B TPyAax
a) 0. H. Cronsposa
0) I'. H. llIBenoBoii-Boaku
B) A. C . brikoBa
r) A. B. CokonoBa
8. K ri1aBHbIM CBOICTBAM JOKYMEHTA OTHOCATCH
a) aMOMBAJICHTHOCTh
0) 3HaKOBas MPUpPOJA
B) HaNIM4Ke nHpopmManuu
r) neyatHas ¢popma
9. CHHTAKTHBHASl  COCTABJIAKIIAA  JOKYMEHTAa  MpPeanojaraer  ero
XapaKTepPUCTUKY
a) MO 3HAKOBOU COCTABJISIOIIEH
0) 1Mo MaTepualbHOMY HOCHUTEITIO
B) IO CTPYKTYp€ U UH(PPACTPYKType JOKYMEHTA
I') 10 IIEHHOCTHBIM XapaKTePUCTUKaM
10. 3naku, KoTOpbIe MOTYT OBITH IPUMEHEHBI AJIs1 epeaaun HHGOpManu B

AOKYMEHTEe, MOI'yT ObITh



a) CUMBOJIbLHBIMU
0) HHAEKCHBIMU
B) aHAJIOTOBBIMU
I') J00BIMH, H300PETEHHBIMHU YEJIOBEKOM
11. IlonsaTHE KOIA TECHO B3AMMOCBAI3aHO
a) C TEMIIOPAJIbHOM COCTABIAIONIEH JOKYMEHTA
0) ¢ MparMaTHUBHOM COCTABIIAIONICH TOKYMEHTa

B) C CUTHATUBHOM COCTaBJISIONICH TOKYMEHTA

') C CEMAaHTHUBHOM COCTaBJISIONIEH JOKYMEHTA
12. K aHa10r0BBIM 3HAKAM MOTYT OBITh OTHECEHbI
a) ¢poTtorpaduueckre JOKyMEHTbI
0) cxembl
B) SMOJIEMBI
') pPUCYHKH
13. UudpacTpyKTypa 10KYMEHTA — 3TO
a) MAKCUMAJIbHO HAIJISHO CTPYKTYPUPOBAHHBIN 3aMbICEI TPOU3BEICHNUS
0) sproHomudHas popmMa JOKyMEHTa
B) KOMILIEKC B3aWMOCBSI3aHHBIX 00CTYKHUBAIOIIUX 0OBEKTOB, COCTABIISIOLINX
u/unmn obecrnevrnBaronX (PyHKIIMOHUPOBAHNE OCHOBHOU CHCTEMBI JIOKYMEHTA
I') anmnapaTt CMbICJIOBON pyOpUKallUY B JJOKYMEHTE
14. CemaHTHBHAsI COCTABJSIIONIAS JOKYMEHTA MPeAINoJaraer
a) nepefavy 3Ha4YEHUA U CMbICIIa HHQOpMaLnK, 3apUKCUPOBAaHHON HA/B
MaTepualbHOM HOCUTEINE
0) XapaKTEepUCTUKY IOKYMEHTA C MO3UIUU
NEPUOAUYHOCTH/HETIEPUOINYHOCTH
B) COOJIFO/ICHNE aBTOPCKUX TPaB
I') XapaKTEPUCTUKY OCOOCHHOCTEN BOCIIPUATHUS MH(DOPMAIUK, 3aKIIFOUEHHON
B IOKyMEHTE
15. 3amuTa HEHHOCTHOM COCTABJIAIOLIEH JOKYMEHTA MOKeT ObITh

a) 3aKOHOJIaTEeIbHON



0) opraHu3aIMOHHOM

B) JICJIONIPOU3BOJICTBEHHOM

I') IpolieccyaabHOM
16. IlparmaTuBHAasi COCTABJISIIONIAN PeaTU3yeTCsl

a) B HEOOXOJUMMOCTH JIOKYMEHTa UMETh PEKBU3UTHI, YTOOBI 3a(PUKCUPOBATH
€ro JIETUTUMHOCTb, IOMCKOBBIE IPU3HAKH, TPUHAIICKHOCTh K JAHHOU
JIOKYMEHTHOW CUCTEME

0) B coco0e JocTyna K nHGOopMaIiu, coiepKaiiencst B JOKyMEHTE
B) JOKYMEHTOOOO0pOTE

r) B neiicTBUM YacTu 4 ['paxkaanckoro kojaekca Poccuiickoit @enepanuu
17. TeMmnopajbHasi COCTABJISIONIAS CBSI3aHA

a) C MOHSTUEM «KU3HEHHBIN LUKII JOKYMEHTa»

0) ¢ MOHATHEM IIEHHOCTH UH(QOPMAIIUH, 3aKIIOYEHHON B TOKYMEHTE

B) C TIOHATHEM «HH(OpMAIUs»

T) C MOHSITHUEM «aBTOPCKOE MPABO»

18. IlonsiTHE «ONMYOJIMKOBAHUE» 0003HAYACT

a) OCYIIECTBIEHHOE C COTJIACHSI aBTOpa ACHCTBUE, KOTOPOE JIETaeT
IPOU3BEICHUE JOCTYITHBIM JIJIs1 BCEOOIIEro CBEACHUS MMyTEM €ro MyOJIUnYHOTO
M0Ka3a, B TOM YUCJIE Ha SKpaHe, MyOJIMYHOTO UCIIOJIHEHUS MOCPEACTBOM UYTEHUS,
UTPbI, ICHUS U T.]I.

0) BBIITYCK B 0OpaleHUe IK3EMIUISIPOB MTPOU3BECHUS, TPEICTABIISIONINX
co00¥i KOTUIO MPOU3BEICHHUS B JII000I MaTepuanbHOl hopMe, B KOJTUIECTBE,
JOCTaTOYHOM JIJIs1 YJIOBJIETBOPEHHUS Pa3yMHBIX MOTPEOHOCTEN MOIB30BaTENS
HCXOJISl U3 XapaKTepa MpOU3BEICHUS

B) MOJIy4€HUE TPeOyeMOro KOJIMUECTBA UACHTUYHBIX 3K3EMIUISIPOB C
HEKOETro NMePBOHAYATIBLHOTO, UCXOIHOTO o0pasia

T') pelaKIIMOHHO-U3/IaTeNIbcKas 00padboTKa AJisl pacIpOCTPaHCHUS

coJiepKallencs B TOKyMEHTe HH(popMauu

19. Knaccndpukauus 10KyMEeHTOB — 3TO



a) CUCTEMa UX COTIOJIUYUHEHHUS, UCTIOIb3yeMas KaK CPEACTBO YCTaHOBJICHUS
CBSI3€M MEXKy KJ1acCaMu JOKYMEHTOB

0) pacrnoJyioKeHHEe IOKYMEHTOB B MOPSIJIKE OT BBICIIETO K HU3IIEMY

B) 00BEMHEHUE JOKYMEHTOB C LEIbI0 MOACIUPOBAHUS

F) THUITIOJIOTHA TOKYMCHTOB

20. KogekcHbIN JOKYMEHT — 3T0 KJIACCU(PUKALUOHHBIN NPU3HAK JAeJICHU,
NMPUHALJIeKALNUI

a) CHTHaTUBHOM COCTABJISIFOLIEH TOKYMEHTA

0) MaTepuabHOW COCTAaBJIAIONICH TOKYMEHTa

B) TEMIIOPAJIBLHOM COCTABIIAIONIEH TOKyMEHTa

I') CCMAaHTUBHOM COCTaBJISIONICH JOKYMEHTa

21. Ilo uesieBOMYy HA3HAYEHUIO IOKYMEHTA BbIAEJISIOT
a) Hay4YHbIE
0) HayYHO-TIOMYJISIPHBIE
B) yueOHbIE

T') IOJIMHHBIC

22. llnpposas popMa cynmecTBOBAHMS JOKYMEHTA MpeANoiaraet
a) CYIIECTBOBaHUE JIOKyMEHTa B OWHApHOM KO
0) «MaIMHOPACIIO3HABAEMOCTb) JJOKYMEHTA
B) HaNM4Ure WH(OpMAIUU B BUJIE YKCEIl, OYKB, CHMBOJIOB I UX KOMOWHAITUI
T') HaTM4IMe 3aKOHYEHHOTO TI0 CO/IEPKAHUI0 MacCHBa MHGOpMAIIHH
23. K cBoiicTBaM 3JIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB OTHOCSTCS
a) TUCKPETHOCTD
0) BOBMOKHOCTh JUCTAHIIMOHHOTO YIIPaBICHUS
B) HEOOXOIMMOCTD 3alIUThHI HH(OPMALIUU, COJEPKAIIECICS B TIOKYMEHTE
I') CIOCOOHOCTH K KIIOHUPOBAHUIO, CO3IAHUIO A0COTIOTHO UACHTHYHBIX

KOIIMM TOKYMEHTOB



24. K kakoii mo cuétry Oupypkanum J0KyMEeHTOB OTHOCUTCS COBpPeMeHHAas
uHopManoHHasA cucrema?

a) K TpeThe

0) Ko BTOpOH

B) K UE€TBEPTOU

K) K ISTON

25. MaTtepuajibHasi KOHCTPYKIMS JOKYMEHTA — 3TO
a) reoMeTpuyeckas opma JOKyMeHTa

0) ATO €ro UCTOPUYECKH CIOXKUBIIAsICA (pusnyeckas popma
B) MaTepuasibHas OCHOBA JOKYMEHTa

') MaTepuagl OCHOBBI JOKyMEHTA

26. K HeayTeHTHUBHBIM 3HAKAM OTHOCSITCSI
a) 3HaAKU-TIPEAMETHI
0) CUMBOJIbHBIE 3HAKHU
B) MHJICKCHBIE 3HAKU

B) 3HAKW BHEIIHETO MUpa

27. TemnopaJjibHasi COCTABJISIOIIAS HMeeT OTHOLIEHHE
a) croco0y co3AaHMs JOKYMEHTA
0) B K MOMEHTY CO3J]aHUs IOKYMEHTA U BBITEKAIOLIEMY OTCIO/1a (DaKTy
HACTYTUICHHSI aBTOPCKOTO IpaBa
B) K OCOOCHHOCTSIM BOCTIPUSITHS IOKyMEHTa
I') K BO3pacTy JOKYMEHTa, BO3paCTy apXMBHOIr0, OMOIMOTEYHOrO POH/Ia,
MHOTO IOKYMEHTHOTO pecypca
28. K croco6aM 3a1MThI IOKYMEHTA OTHOCATCS
a) ATUYECKas 3aluTa
0) 3aKOHOaTeIbHAS 3alUTa

B) MaTepUaJibHAas 3alluTa



') BOGHHAs 3aIllUTa

29. C no3uumu nepuenTuBHOM COCTABJAIIIEH TOKYMEHT MOKeET ObITh
0XapaKTePU30BaH KaK

a) MEPUOANYCCKUMN

0) TEXHOJOKYMEHT

B) aHAJIOTOBBIN

I') ujaeorpapuuecKuii
30. IToaBux JOKyMEHTA B CHCTeMe KJIACCH(PUKALNH JOKYMEHTOB - 3TO

a) 3TO MEPBbI YPOBEHb JEIEHUS, KOTOPBIM paCKPhIBAETCS ¢ TOMOIIBIO
BUJIOBBIX JICJICHUM IOKYMEHTa

0) TpeTuil ypoBEeHb JIEJICHHUS, 32 HUM CIIEYET Pa3HOBUIHOCTD

B) BTOPOM YPOBEHb JEICHUS

I') IOHATHE, HE UMEIOIIee OTHOIICHHS K KIIaCCU(UKAIIUM JIOKYMEHTA

Bapuanr 2

1. Coraacno teopuu noxkymenra Q. H. CrosasipoBa, 10KyMeHT — 3TO
a) 3aUKCUpOBaHHAs HA MaTepUAIbHOM HOCHUTEINE UACHTU(UIpyeMas
uHpopMaIus, CO3JaHHAs, MTOyYeHHAs! U OXpaHseMasl OpraHu3aIuei miu
YaCTHBIM JIMIIOM B Ka4eCTBE JOKa3aTeNIbCTBA IIPH MOATBEPKICHUN
IIPAaBOBbIX 0053aTENILCTB WIIN JIEJIOBOM €A TEIBHOCTH
0) Oymara ¢ HaHecEHHOU Ha Hell mHpopmaruei
B) 00BEKT HH(POPMAITMOHHOTO B3aMMO/ICHCTBHSI B COLIUATILHOM Ccpe/ie,
npeJHa3HaYeHHbIN 17151 (GOPMaTbHOIO BBIPAXKEHUS COLMANIbHBIX
OTHOLIEHUH MEX]y IPYTUMU OOBEKTaMH ITOU Cpeabl
r) nH(popMalLKs, 3HaKOBO 3a(hMKCUPOBaHHASI HICKYCCTBEHHBIM 00pa3oM Ha
MaTepuaIbHOM HOCHUTENE, CIIOCOOHAs CITYKUTh €AMHULIEH OJTHOTO
CEMaHTHUYECKOTO TpoIiecca

2. O0beKTOM N3yYeHHSs JOKYMEHTOBEACHUS SIBJISIETCS

a) KOMIIJICKCHOC M3Y4YCHHC JOKYMCHTA KaK CHUCTCMHOI'O O6’I>CKT3,



CHEIMAIbHO CO3JJaHHOTO ISl XpaHEHHUSI M PacIpOCTpaHeHUs (Tepeaayun)
uHGOpPMAIMU B TIPOCTPAHCTBE U BPEMEHU

0) Hay4YHOE 3HaHUS O JOKYMEHTE

B) CBOWCTBA, NapaMeTpbl, PYHKIIMHU TOKYMEHTa

') JOKYMEHT Ha TEOPETUUYECKOM, UCTOPUYECKOM U METOJUYECKOM
(MpakTUYECKOM) YPOBHSX

3. K riiaBHbIM CBOMCTBAM JIOKYMEHTA OTHOCSATCS

a) aMOMBaJICHTHOCTD
0) 3HaKoOBas MPUpPOJA
B) HaNMune nHpopmauu
r) neyaTtHas opma
4. 3aK0H 00yCJIOBJICHHOCTH CYILIECTBOBAHUS JOKYMEHTA €ro
Ka4yeCTBEHHBIMH NMPEeHUMYIIeCTBAMH TJIACHT
a) BCE COLIMATIbHBIC HHCTUTYTHI SIBJISIOTCS CUCTEMAaMH JIOKYMEHTHBHBIMU
0) TOKYMEHT JI0JKEH OBITh aJICKBAaTeH MOTPEOHOCTSM BHEITHEH CpeIb
B) Kak1ast 00JacTh ACSITEIBHOCTH CO3aET CBOM BUJIBI JOKYMEHTOB
T') BCSIKAN BUJT JOKYMEHTa MOKET OBITh BHITECHEH APYTHM BUIOM
JIOKyMEHTa TOJIBKO TIPH OJHOM YCJIOBHH: HOBBIA BHJ BO BCEX OTHOIICHUSIX
nyudre npexkaero. Eciau XoTs Ob B 0THOM OTHOIIIEHUU OH COXPAHSIET CBOH
IPEUMYIIECTBA, OH COXPAHSICT CBOE OBITOBAHKE B OOIIECTBE JI0 TEX IOP,

IMIOKa HC JIMIIUTCA U 3TOI'0O IIPEUMYyIICCTBA

5. I'naBHO# pyHKIMeEH JOKYMEHTAa SBJISIETCS
a) MH(PpOPMaLIMOHHAs, U3 KOTOPOW BBHITEKAIOT BCE OCTAJIbHbIE (PYHKIIUU
0) MemMopuabHas
B) KOMMYHUKallHUOHHAs
I') KOTHUTUBHAS
6. B Poccuio nousiTue JOKYMEHTA NMPHULILIO0
a) BO BpeMeHa KpeleHus: Pycu

0) Bo BpemeHa lletpa I



B) B XIX Beke

r) B Hayase XX Beka

7. TupaxxupoBaHue JOKYMEHTOB CTAJI0 BO3MOKHBIM

a)B 13 B.
0)B 18 B.
B) B 15 B.
r)B 17 B.

8. OCHOBONO0JIO’KHUKOM AOKYMEHTOJOI'HA CUUTACTCH

a) J. 0. Teruos
0) C. I'. Kynemoa
B) I1. Otne

r) O. I1. Kopurynos

9. CoBpeMeHHas1 TeOPUSl JOKYMEHTa Pa3BUBAJIACH B TPYAax

10.

a) 1O. H. CronspoBa

0) I'. H. llIBemnoBoii-Boaku
B) A. C . brikoBa

r) A. B. CokomnoBa

3HakamMM, NPUMEeHsIeMbIMH U1 NlepeAaYud HH(pOpPMALUM B JOKYMEHTE,

MOT'YT OBITh

11.

12.

a) CUMBOJIbHbBIE

0) MHIEKCHBIC

B) aHAJIOTOBbIE

r) 1t00bIe, N300PETEHHBIC YETIOBEKOM

HNudpacrpykrypa 10KyMeHTa — 3TO

a) MAKCUMAJIbHO HArJISHO CTPYKTYPUPOBAHHBIN 3aMbICEI IPOU3BEICHNUS

0) sproHomMuuHas ¢hopma JOKyMEHTa

B) KOMILJIEKC B3aHMOCBSI3aHHBIX 00CTY>KHUBAIOIIUX 00BEKTOB, COCTABIISIONINX
u/unm obecreunBarouX QYHKIMOHUPOBAHUE OCHOBHOM CHCTEMbI JJOKyMEHTa
I') armapaT CMbICIOBOM pyOpUKaIlMU B TOKYMEHTE

CuHTaKTHBHAasS CoCTaBJIAK0IIIAdA JOKYMECHTA npeamoJjgaraer cro



XapaKkTePUuCTUKY
a) TI0 3HAKOBOM COCTaBJISIOIICH
0) 1o MaTepuaITbHOMY HOCUTEIIO
B) IO CTPYKTYpe U UHPPACTPYKType JOKYMEHTa
I') 110 LIEHHOCTHBIM XapaKTEPUCTUKAM
13. K aHaJ1I0TOBBIM 3HAKAM MOT'YT OBITh OTHECEHbI
a) pororpaduueckre TOKyMEHTHI
0) cXeMbI
B) SMOJIEMBI
') PUCYHKH
14. CemaHTHBHAS COCTABJISAIOIIAA JOKYMEHTA MPeANoJiaraer
a) rnepejavy 3HauY€HUA U CMbICIa nHpOpMaInu, 3apUKCUpOBaHHON HA/B
MaTepuarIbHOM HOCUTEIIE
0) XapaKTepUCTUKY JOKYMEHTA C MO3UIUU
MEPUOANIHOCTH/HETIEPUOTUIHOCTH
B) COOJIIOJIEHUE aBTOPCKUX MPaB
T') XapaKTEPUCTUKY OCOOCHHOCTEH BOCTIPUATHS MH(POpPMAITNH, 3aKITFOUCHHON
B IOKYMEHTE
15. IloHsiTHE KOA TECHO B3AUMOCBSI3AHO
a) C TEMIIOPAJIbHON COCTABJISIONIEH JOKYMEHTA
0) ¢ mparMaTUBHOM COCTABJISIOIICH JOKyMEHTa
B) C CUTHATUBHOU COCTABJISIONICH TOKYMEHTA
I') C CEMAaHTHUBHOM COCTaBJISIONICH JOKYMEHTA
16. 3amuTa HEHHOCTHOM COCTABJISAIOLIEH JOKYMEHTA MOXKeT ObITh
a) 3aKOHO/IaTEeNbHOMN
0) opraHu3arMOHHOM
B) J1€JIONPOU3BOICTBEHHON
T) npoleccyaabHON
17. IllonsiTHE «ONMYOJIMKOBAHUE» 0003HAYACT

a) OCYIIECTBIEHHOE C COTJIACHs aBTOpa JICHCTBHE, KOTOPOE JeacT



MIPOU3BEICHUE JOCTYITHBIM JIJIsi BCEOOIIEro CBEJICHUS IMMyTEM €T0
myOJIMYHOTO 1MOKa3a, B TOM YKCII€ Ha dKpaHe, MyOJIUYHOTr0 UCTIOTHEHUS
MOCPEACTBOM UTEHUS, UTPbI, IEHUS U T.[I.

0) BBIITYCK B 0OpaleHUe K3EMIUIIPOB IPOU3BEACHUS, MPEICTABIISIOMINUX
co00¥ KOTUIO MPOU3BEICHUS B JII000I MaTepHabHON (hOpMe, B KOJIUYECTBE,
JIOCTaTOYHOM JIJIS1 YJIOBJIETBOPEHUS PA3yMHBIX MMOTPEOHOCTEN MOJIb30BaTENs

HCXOOA U3 XapaKTepa IMPOU3BCACHUA

B) MOJTy4yeHUE TPpeOyeMOro KOJIMUeCTBa UACHTUYHBIX K3EMIUISIPOB C
HEKOEro MepBOHAYAILHOTO, UCXOTHOTO 00pasiia
T') peIaKIMOHHO-U3AaTeNIbcKasi 00paboTKa JIsl pacpOCTPAHSHUS
coJiepKaleicst B JIOKyMeHTe nHpopmanuu
18. TemnopanbHasi COCTABJAIONIAS CB3aHA
a) C MOHSITUEM «KU3HEHHBIN IIUKII TJOKYMEHTa
0) ¢ MOHATHEM IIEHHOCTH UHPOPMAIIUH, 3aKIIOYEHHON B TOKYMEHTE
B) C TIOHATHEM «HH(OpMAIUsD»
I') C OHSATHEM «aBTOPCKOE MPaBO»
19. IIparmaTuBHAs COCTABJAINAA PeaiM3yeTcsi
a) B He0OOXOIUMOCTHU JOKYMEHTa UMETh PEKBU3HUTHI, UTOOBI 3a()UKCHPOBATH
€ro JJErUTUMHOCTb, IOMCKOBBIE MPU3HAKHU, TPUHAJIC)KHOCTh K JAHHOU
JIOKYMEHTHOU CUCTEME
0) B cnoco0e JocTyna K MHPOpMaIiu, CoiepKallencst B JOKyMEHTE
B) JOKYMEHTO000pOTE
r) B AeiictBun yactu 4 ['paxknanckoro koaekca Poccuiickoit deneparuu
20. Knaccupukauusi 10KyMEHTOB — 3TO
a) CUCTEMa UX COMOJUYUHEHUS, UCTIOIb3yeMas KaK CPEJCTBO YCTAaHOBJICHUS
CBsI3el MEX]y KJIacCaMu JOKYMEHTOB
0) pacrnoyioKeHHe IOKYMEHTOB B MOPSIJIKE OT BBICIIETO K HU3IIEMY
B) 00beIMHEHUE JJOKYMEHTOB C 1I€JIbI0 MOJIETUPOBAHUS
T') TUTIOJIOTHS IOKYMEHTOB

21. KoaeKkCHbIi JOKYMEHT — 3T0 KJacCuPUKAIMOHHBII MPU3HAK AejieHust, 21.



NPUHALJIEKALMA
a) CHTHaTUBHOM COCTAaBJISIFOLIEH TOKYMEHTa
0) MaTepHaAIbHOM COCTaBJISIONIEH TOKYMEHTA
B) TEMIIOPAJILHOM COCTABIIAIOIIEH JOKYMEHTa
I') CEMAHTHBHOM COCTABJISIOLIEH JOKYMEHTA
22. 1o uesieBOMY HA3HAYEHUIO JOKYMEHTA BbIICJISIOT

a) Hay4YHbIE
0) Hay4YHO-TIOMYJISIPHbIE

B) y4cOHBIC

T') TOJIMHHBIC

23. MarTepuaJibHasi KOHCTPYKIMSA JOKYMEHTA — 3TO
a) reomMeTpuyeckas Gopma JOKyMEHTa
0) 9TO €ro UCTOPUYECKH CIIOKUBIascsa puznueckas popma
B) MaTepHalibHasi OCHOBA JOKYMEHTA
') MaTepuail OCHOBBI IOKyMEHTa
24. llndposas popma cymecTBOBAHUSA JOKYMEHTA MPeanoaraet
a) CyLIECTBOBAaHUE JIOKyMEHTa B OWHApHOM KOJE
0) «MalIMHOPACIIO3HABAEMOCThY JOKYMEHTA
B) HaJTu4yue MH(POpPMAIIMKU B BUJIE YKCEIl, OYKB, CUMBOJIOB M MX KOMOWHAIIUMA
I') HaJIM4Ke 3aKOHYEHHOTO 10 CO/ICPKAHUI0 MaccuBa HHGOPMALIHH
25. K cBoiicTBaM 3JIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB OTHOCSITCS
a) TUCKPETHOCTh
0) BO3MOKHOCTb TUCTAHIIMOHHOTO YIIPABICHHUS
B) HEOOXOIMMOCTD 3alIUTHI HH()OPMALIUU, COJIEpKAIICICS B IOKYMEHTE
I') CIIOCOOHOCTH K KIIOHUPOBAHUIO, CO3IAHUI0 A0COTIOTHO UACHTHYHBIX
KOIMUN JOKYMEHTOB
26. K kakoi mo cuéry oOuypkauum J0KyMEHTOB OTHOCUTCS COBPEeMEeHHas
uHpopManMOHHAA cucTemMa?

a) K TpeTbei



0) Ko BTOpOH
B) K YETBEPTOU
K) K IIATOMN
27. K HeayTeHTUBHBIM 3HAKAM OTHOCSITCSI
a) 3HaAKU-TIPEAMETHI
0) CHMBOJIbHBIC 3HAKH

B) WHJIEKCHBIE 3HAKU

B) 3HAKH BHEIIHETO MHpa
28. TemnopaJjibHasi COCTABJAIOINAS HMeeT OTHOLIEHHE
a) croco0y co3aaHusl JOKYMEHTa
0) B K MOMEHTY CO3/IaHUsI IOKYMEHTA U BhITEKAIOIIEeMy OTCroa pakTy
HACTYIUJICHUS aBTOPCKOTO IMpaBa
B) K OCOOCHHOCTSIM BOCIIPUSTHUS TOKYMEHTa
I') K BO3pacTy JOKYMEHTa, BO3PaCTy apXMBHOT0, OMOIMOTEYHOrO (POH/IA,
MHOTO JIOKYMEHTHOT'O pecypca
29. K cnoco6amM 3auThl TOKYMEHTA OTHOCATCH
a) ATUYECKas 3aluTa
0) 3aKkoHOAATEIbHAS 3aIUTa
B) MaTepHaJIbHAS 3aIUTa
I') BOGHHAs 3alllUTa
30. C no3unuU NEPUENTHBHOH COCTABJIAKOIIEH JOKYMEHT MOMkKET ObITh
0XapaKTepU30BaH KaK
a) MEepUOTUYECKUI
0) TEXHOJOKYMEHT
B) aHAJIOTOBBIN

r) uaeorpaduueckuit

3amanus 11 NPOMEKYTOYHOM aTTecTanuu (IK3aMeH)
Bomnpocsl k 3k3aMeHy

1. I[OKYMGHTOBE?I[GHI/IE? KaK HayKa H yqe6Ha51 JAUCHUITIIINHA. CooTHoIIeHnE



HOHATUH «JJOKyMEHTOBEJICHUEN-«IOKYMEHTONOoTus». [lpeamer M oOBeKT
JIOKYMEHTOBE/ICHUS, CBSI3b C POJACTBEHHBIMU JTUCIIUTUIMHAMU.

2. 3HaueHuEe JOKYMEHTa, 3aKOHbI JIOKYMEHTOJIOTMU. MecTo IOOKyMEHTa B
CTPYKTYpPE€ COLIMAIbHBIX KOMMYHUKAIIUH.

3. DOBomronus 1okymeHTa. Vctopus pa3BUTHSI HOCUTENIEH U CIIOCOOOB 3aIuCH
MH(pOpMaLIUN.

4. Craryc nokyMeHTa. OyHKIMN U CBOMCTBA JOKYMEHTOB.
5. OnpeneneHne NOHATUSA «IOKYMEHT»: HCTOPHSI pa3BUTHUS BOIPOCaA.

6. TpakToBKa O5TOr0 MOHATHS B COBPEMEHHOM HAy4YHOW JUTEpaType U
OoQUIMATBHBIX JTOKYMEHTAX.

7. OcHoBanus kjaccudukanuu JoKyMeHTOB. Knaccudukanuu TOKYMEHTOB B
Hay4HO uteparype u HopmaTuBHbIX akTax (I'OCTax).

8. CyIlIHOCTHBIE COCTaBJISOIINE JNOKYMEHTA (FO.H. CronsipoB).
HomunaruBHas cocrapistomas JOKYMEHTA.

9. MarepuanbHasg coCTaBsOIIAs JOKyMeHTa. Marepuan HOCUTENS U
Marepuan 3anucu  uHpopMammu. MHCTpyMeHT, cmoco0  3amucw.
KoncTpykuust KHUTH. DBOTIOIMS MATEPUAITBHBIX HOCUTEIICH.

10.Knaccudukaiyst J0OKyMEHTOB B paMKax MaTEpUAIbHON COCTABIISIOLICH.

11.KoHCTpyKTUBHBIE (POPMBI TOKYMEHTA.

12.CemManTUBHass  cocTaBisomas  JAOKyMeHTa. COOTHOIIEHHE  IOHATUI
«MHPOPMALIUDY, «TOKYMEHTY.

13. Kimaccudukanmst 1okyMeHTa B paMKaX CEMaHTUBHOW COCTaBIISIOICH.
JleTepMUHUPOBAHHBIN U HEACTEPMUHUPOBAHHBIN JOKYMEHTBL.

14.CurHaTuBHAsE COCTaBIISAIONIAsl JOKyMeHTa. JIOKyMeHT Kkak apredaxr.
AYTEHTHUBHBIN U HEAYTEHTUBHBIN JTOKYMEHTBHI.

15. Knaccudukanus 10KkyMeHTa B paMKaX CUTHATUBHOM COCTaBJISIONICH..

16.3nak. Ilonstue 3HaKka, BUIbI 3HaKOB. Koj. S3bik. TekcT.

17.CUHTaKTUBHAs COCTaBJSIOIIAs JOKyMmMeHTa. KOMIIOHEHTBI CTPYKTYphI
JOKYMEHTA.

18. Knacudukanust TOKyMEHTOB B paMKaX CUHTAKTUBHOW COCTaBJISIOLIECH.



19.TemnopanpHasi cocTaBisItOIasl JOKyYMEHTA. JInaXpOHHBIA U CUHXPOHHBIN
JNOKYMEHT. [IUCKpETHBIM U KOHTUHYAJIbHbBIN JOKYMEHT.

20.Knaccudukaius JOKyMEHTOB B paMKax TEMIIOPAIbHON COCTaBIISIONICH.

2]1.IIparmaTuBHass  cocTaBisAonias  JOKyMeHTAa. LleHHOCTHBIE — CBOMCTBa
TOKYMEHTA.

22 NudopmanmoHHasi 3HaYMMOCTh MEPBUYHBIX JTOKyMeHTOB Kiaccudukarms

JOKYMEHTA B paMKax IIParMaTUBHON COCTABIISAIOLIECH.

23.3ammTa 1OKyMEHTHOW HH(popManuu. 3aK0OH 00 aBTOPCKOM IpaBe.

24 .CoOTHOIIICHHUE MOHATHN  «JIOKYMEHTY, «KHHUTA», «H3JIAHUEY,
(TPOU3BEACHUE»,  «BOCHPOU3BEICHUE»,  «IMyOJIMKAIUS»,  «MaTPUIAY,
CKOTIHSY, «TyOIHKAT) «OPUTHHAT

25.91eKTpOHHBIN JOKYMEHT, €ro 0COOSHHOCTH.

26.KHura Kak TMN JOKYMEHTA.

27.M3nanns. Buael nznannii. [leprnonnyeckue n HEMEPUOANYECKUE U3IAHMUS.

28.HeonmybnukoBaHHBIEC JOKYMEHTHI, UX BUJIBI U CBOMCTBA.

29.M30u3nanus, X BUAbl U XapaKTEPUCTHUKA.

30.Kaprorpaduueckue usganus, ux BUJIbl U OCOOCHHOCTH.

31.My3bIKaiabHbI€ U3AAHUS, UX BUIBI © OCOOCHHOCTH.

32.ITateHTHBIC TOKYMEHTHI, UX BUBI U XapaKTEPUCTHKA.

33.HopMaTuBHBIE TOKYMEHTHI.

34.lennpii u peakuil nokymMeHTH. Apredaxtel. Kpurepun orHeceHus
JOKYMEHTa K apTe(aKTam.

35.loxymenTHbIi ToTOK. CBOMCTBA M QYHKIIMH TOKYMEHTHOrO motoka. CoctaB
U CTPpYKTypa JOKYMEHTHOIO IIOTOKAa. 3aKOHOMEPHOCTH  pPa3BUTHS

JOKYMCHTHOTI'O ITOTOKaA.

3aiaHus K KOHTPOJILHOU padoTe (3a4éT)
IJIS1 32049HOI (opMBbI 00yUeHUsA
1. IIpoananu3upyite onpeeneHusl MOHATHS «JOKYMEHT», JAHHBIE B HAYYHOM,

HOPMAaTUBHOW M CHEUUAIBHOM JUTEparype. YKAKUTE HUX JIOCTOMHCTBA U



HejocTaTaku. Onpenenure, B Kakod 00J1acTH CONUAIBHOW KOMMYHUKAITUU
OHHM MOTYT OBITh IPUMEHEHBI (TabJIHIIa IPUIIAraeTCsl).

2. TlpuBenute mpuUMepbl JTOKYMEHTOB, BBIMOJIHSIOMUX CIAEAYIOMNE (QYHKIINH:
yIPaBJICHYECKYI0, IMPABOBYIO, 00pa30BaTENbHYIO, APXUBHOTO HCTOYHUKA,
WH()OPMAITMOHHYIO, YICTHYI0, KOMMYHHUKATUBHYIO, PEKPEITMOHHYIO.

3. malTe XapaKTepUCTUKY TMOHSATHH <«JIOKYMEHT», «HH(MOpMAIUsN), «KHHUTa,

«U3JAHUE», KIIPOU3BEIICHUEY. YKAKUTE, B UEM UX Pa3HULIA.
4. YKaxuTe METOJAbl H  CIOCOOBI JOKYMEHTHpPOBaHUsA HH(OpMaIuy,

OTIpeIeTTUTe UX CIeU(PUKY U chepbl UCTIOTB30BAHUSI.

5. TlpoaHanu3upyite TOKYMEHT Ha TpeAMET CHEIU(PUKU ero CyIIHOCTHBIX
COCTaBJISIIOIINX (HA BBIOOD).

6. OxapakrepusyiTe KilacCU(PUKALMK JOKYMEHTOB B paMKaX TEeMIOpaIbHOU
COCTAaBJISIIONICH, JaHHBIE B Pa3IMYHBIX YYEOHBIX U HAYYHBIX MCTOYHHUKAX.
VYKa)uTe NPOTUBOPEUMS, KOTOPBIE B HHUX COJEPKATHCS, OIPEHEINTE U
000OCHYWTE IMyTH X MPEOT0TICHUS.

7. Omnpenenute mpuHIUIE opMHUpOBaHus OndmoTedHoro ¢oumaa. [IpuBenure
IpUMEpPbl  UX  TNPUMEHEHUS B O1OIMOTEUHO-UH(POPMALIMOHHON

JACATCIIBHOCTU.

OINEHOYHBIE CPEJACTBA TEKYHWEI'O KOHTPOJIA

Ilnanbl ceMMHAPCKUX/ MPAKTHYECKUX 3aHATHH

Tema 1. MaTepuajibHasi M CEMAHTUBHAS COCTABJISIIONIHE JOKYMEHTAM

Bormpocs! aiis 06cyxaeHus:

1. BemecTtBeHHass © DJHEprurMHAas OCHOBAa JOKyMeHTa. HaumeHnoBanus

JOKYMEHTOB [0 MX MAaTEPUAIBHON COCTABJISIOIIECH.

2. Marepuan OCHOBBI, BemiecTBO 3amucu. MHcTpyMeHThl 3amucu. CrocoObl



3alliuCH.

. KommiekcHbpie, KOMOWHUPOBAHHBIE W HMHTETPUPOBAHHBIC MAaTEpHUAIIbHbBIE

HOCHUTETU HH(pOopMaIu.
BzaumocBs3p MaTepradbHOM W CEMAHTHBHOM cocTaBiisitomied. [IpuHIums
BBIOOpAa MaTEPHAIBHOM COCTABIISIONICH JTOKYMEHTa B 3aBHCHMOCTH OT €rO

COZICPKaHHSI.

. Kmaccudpukammst TOKYyMEHTOB 1O MaTepUaIbHOM ¥  CEMaHTHUBHOMN

COCTAaBJISIIONICH.

Cnucok nuTeparypsl:

1.

CronsipoB 1O. H. Jlokymenrtonorus : yue6. nocobue / 0. H. Ctonsapos ; M-
BO KyJabeTypsl Poc. @enepanuu ; MocCk. roc. YH-T KyJbTypbl U UCKYCCTB ;
Op0oBCKHUii rOC. UH-T UCKYCCTB U KyJIbTyphl. — Opéin, 2013. — 369 c.

Kymnapenko H. H. /TokymenToBeaenue: YueOHUK. — 2-0€ U3Ji-€, Iepepad. u

non. — Kues: T-Bo «3nanns»y, KOO, 2000. — 460 c.

. Anexceea M.U. DOnexktponHas kHura. Barmsg B Oyaymee / M. U.

AnekceeBa, O. B. bapeieBa, P. C. I'mnspeBckuil ; Mock. roc. yH-T HM.
M.B. Jlomonocoga ; ®ak. xxypHanuctuku. — M.: [3n-so MI'Y], 2000. — 44
C.

bapenbaym WN.E. Uctopus kuuru / U.E. bapenbaym. —2-e uzn. — M.: Knura,
1984. 247 c.

Bnagumupos JI.U. Beceobmas uctopus kauru / JL.W. Bragumupos. — M. :

Knura, 1988. — 311 c.

Tema 2. CUrnHaTuBHasi ¥ CHHTAKTHBHAas COCTABJIAIOIINEC TOKYMECHTAM

Bormpocs! a1 06CcyxaeHus:

l.

2.

3HaKOBbBIC CHUCTCMBI 3alliCH YCJIOBCKOPACIIO3HABACMOI'O 141
MallIMHOPACIIO3HABACMOTI'0 JIOKYMCHTA.

KomupoBanne wuHboOpMammu, €ro 3HaYeHWE JJI 3allUThI, TPAHCIAINH,



coXpaHeHHs HH()OPMAIIUH.
3. HanmeHoBaHMA TOKYMEHTOB I10 UX CHHTAaKTUBHOW COCTABJISIONICH.
4. Crpykrypa nokymeHta. OCHOBaHUs CTPYKTYpPHUPOBAHUSI.
5. CTpyKTypupOBaHUE II0 CEMAHTHUBHOW COCTAaBIISIOUIEH: IOBTOPSEMOCTH
TEKCTa, €ro mpeoOpa3oBaHUI0, BOCIPOU3BEICHUIO, OTHOIIEHUIO K OCHOBHOMY
TekcTy. CTpyKTypa KHUIH.

bubnuoreunbie peKBU3UTHI HA KHUTE U APYTUX JOKYMEHTaX.

Crnucok uTeparypsl:

1. Cronspos IO. H. JlokymenTonorus : yue6. mocobue / 0. H. Cronsapos ; M-
BO KyJbTypbl Poc. @enepanuu ; MOCK. rOC. YH-T KYJBTYpPbl U UCKYCCTB ;
OpnoBckuii roc. UH-T UCKYCCTB U KyabTyphl. — Opén, 2013. — 369 c.

2. CemenoBkep b.A.  DOpomorss  WHOOPMAIMOHHOW  JIESTEIHHOCTH.
becnucemennoe o6mectBo. PykonucHas undopmanus. [lomurpaduyeckas
uHpopmanus. Texnorennas nndopmanus / b.A. CemenoBkep ; Poc. roc. 0-
ka. — [M. : IlamkoB gom, 2007]. — 141 c.

3. Otne II. bubnuoteka, 6ubnuorpadus, JOKyMEHTalMs : U30p. Tp. MUOHEpA
unpopmaruku / I1. Otie. — M. : @aup-Ilpecc ; [Tamkos qom, 2004. — 249 c.

4. Cyxunacsan J.P. [Ipaktnueckoe TOKyMEHTOBEJCHUE : yuel.-pakT. mocoodue /

O.P. Cykuacsu. — CII0. : [Ipodeccus, 2014. — 96 c.

Tema 3. TemnopaJjibHasi 1 IPAarMaTUBHAS COCTABJISIIOLINE IOKYMEHTAM

Bonpocs! 11 06cyxaeHus:

1. Knaccudukarus JOKyMEHTOB IO OCOOCHHOCTSIM UX OBITOBAaHHUSI BO BPEMEHHU U
MPOCTPAHCTBE: PEXKUMY JOCTYIa U XpaHEHUs, YCIOBHUAM, CIOCOOY TOCTyIa K
uHpopmanuu, opme COOCTBEHHOCTU TOKYMEHTA, CTENIEHU OTBETCTBEHHOCTH,
CaMOCTOSITEIILHOCTH coJiepKaHus, UCTOYHHUKY IIPOUCXOKICHUS,
IOPUINYECKOMY cTarycy (crenenu HOJUIMHHOCTH),
NEPUOAUYHOCTH/HETIEPUOIUYHOCTH.

2. COOTHOIIHYU NOHATUHN «JOKYMEHT»-«HU3JaHUE).



3. llennas Oymara Kaxk BUJI JOKyMEHTA.

4. Konrtpadakt. ®anscudukat u ero pa3sHOBUIHOCTH.

5. OO0s3aTenbHbId  AK3eMIUISIp JOKYMEHTOB. (OcCHOBaHMS KJacCU(UKAIUU:
COOTHOILIEHHE C U3HbI aBTOPA, PACHpPOCTPAaHEHHOCTh BO BHEIIHEW Cpene.
bectcemnep. Yuukym. Paputer. Aptedaxr.

6. 3amnuTta nHGOpPMAIIMU U MaTepUAILHOW OCHOBBI JOKYMEHTA.

Cnucok nuTeparypsl:

1. Cronspos FO. H. JlokymenTosorus : yue6. mocodue / FO. H. Cronsipos ; M-Bo
KyapTypel Poc. ®enepaumu ; MocCK. roc. yH-T KyJIbTypsl U HCKYCCTB ;
OpnoBCKuii rOC. UH-T UCKYCCTB U KyIbTyphl. — Opén, 2013. — 369 c.

2. T'opayxanosa I'.®. JIOKyMEHTOBEICHUE. Yacrs 1. Oo1ee
nokymeHtoBenenue : yueOnuk / I'. @. ['opaykanoBa, T. ®. 3axapuyk, E.
A. IlnemkeBuy ; Hayy. pen. I'. B. Muxeesa. — CIIO : Ilpodeccus, 2013. —
319c.

3. HoxymentoBenenue. Yacts 2. KHurosenenme u UCTopusi KHUTU : y4eOHUK /
oA pen. J.A. DnpsmeBuya. : [Ipodeccus, 2014. — 463 c.

4. Otne Il. bubnuoreka, oubnuorpadus, JOKyMEHTalUs : U30p. Tp. MUOHEpPA
undopmatuku / [1. Otie. — M. : @aup-IIpecc ; [Tamkos nom, 2004. — 249 c.
5. CykuacsH D.P. IlpakTrueckoe TOKYMEHTOBEJAEHUE : y4yeO.-1pakT. nocoodue /

3.P. Cykuacsu. — CII6. : [Ipodeccus, 2014. — 96 c.

Tema S. KHura kak THII JOKYMEHTA JOKYMEHTaM

Bompocs! aiis o0cyxaeHus:

1. Ucropuueckue acnekTbl pa3BUTUS KHHUIUM. Pa3HOoOpasne COBpEMEHHBIX
(dbopMaTOB NpeACTaBICHUS KHUTH.

2. OyHKUHMOHAIBbHAS XapAKTEPUCTHKA KHUTH KaK THIA JOKYMEHTA.

3. CpaBHHUTENbHAS XapaKTEPUCTUKA KHUTH U APYTUX TUIIOB JOKYMEHTOB.

4. Crnenuduka CyIHOCTHBIX COCTaBIISIONINX KHUTH KaK THIA JOKYMEHTA.



5. Crpykrypa u UHQpPaCTPYKTypa KHUTH.

Cnucok nuTeparypsl:
1. Cromsipos FO. H. JlokymenTosnorus : yue6. mocobue / FO. H. Cromnspos ; M-
BO KyabTypbl Poc. denepanuun ; Mock. Toc. yH-T KyJBTYpbl U UCKYCCTB ;

OpJ10BCKHIi TOC. UH-T UCKYCCTB M KyIbTypbl. — Opéi, 2013. — 369 c.

2. Topaykanosa I'.®. JIOKYMEHTOBEICHHUE. Yacrs 1. Oomee
nokyMeHtoBeaeHue : yueOHuk / I'. ®@. I'opaykanoBa, T. ®. 3axapuyk, E.
A. IlnemkeBuu ; Hayd. pea. I'. B. Muxeesa. — CII0 : [Ipodeccus, 2013. —
319c.

3. HokymentoBenenue. Yacte 2. KHUroBeieHUE U UCTOPUSI KHUTH : YUYEOHUK /
non pea. . A. Dnbsmeuya. : [Ipodeccus, 2014. — 463 c.

4. Otne II. bubnunoreka, oubmuorpadus, TOKyMeHTaus : u30p. Tp. MUOHEPA
undopmatuku / [1. Otie. — M. : @aup-Ilpecc ; [Tamko nom, 2004. — 249 c.

5. l'apannna C.J1. Kuura kak oObEKT M3ydeHHUs (KHUTOBEAUYECKUH aCIEKT) :
yue6. mocobue / C.I1. 'apanuna ; Mock. roc. yH-T KyJbTypbl U HCKYCCTB. —

M., 2009. - 257 c.

Tema 5. DJIeKTPOHHBIN JOKYMEHT

Bompocs! asis o0cyxieHus:
1. Wcropus pa3BuTus 3JIEKTPOHHOW KOMMYHHKAIIVH.

2. OcoOeHHOCTH JIEKTPOHHOTO HOCUTENST HH(GOPMAITNH, CTIOC00a 3aITUCH B
AIIEKTPOHHOM JIOKYMEHTE.

3. CBoiicTBa AJIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB. MyIbTUMEANIHOCTD KaK CBOMCTBO
AIIEKTPOHHOTO JTOKYMEHTA.

4. XapaKTepuCTHKa CYIITHOCTHBIX COCTaBIISOIINX AIEKTPOHHBIX
JIOKYMEHTOB.

5. FI/IHepTCKCTOBOCTb N HHTCPAKTHUBHOCTL OJJICKTPOHHOIO AOKYMCHTA:

YPOBHH pEAIU3ALNU.



6. CrnocoOblI 3aIUThI JIEKTPOHHON MH(POPMAIUH.

Crircok nuTepaTypsl:
I. MakmosH M. Tanaktuka ['yrenOepra. CraHOBIEHHE 4elIOBEKa

nevaratoniero. / Mapman MakmosH. — M. : AkaneM. npoekt: PoHA
«Mupy, 2005. — 495 c.

2. Anexceea M.M. OnektponHas kuura. Barmsg B Oynymee / M.
N. AnekceeBa, O. B. bapsiesa, P. C. I'misipeBckuii ; Mock. roc. yH-T
uM. M.B. JlomonocoBa ; ®ak. xypHanuctuku. — M.: [M3a-Bo MI'VY],
2000. —44 c.

3. Juuep E. B. DnexTpoHHass KHUIa KakK KaTeropusi KHHUTOBEIICHHS
moHorpadusi. — Kupos : Panyra-Ilpecc, 2017. 215 c.

4. HoxymenrtoBeaeHue. Yactp 2. KHuroepeHue u HCTOpPUS KHUTH

yueOHuk / moj pen. J.A. DnbsmeBuya. : [Ipodeccus, 2014. — 463 c.

Tema 6. Buabl wu3nanmii. HopmaTuBHBIA, NaTeHTHBIH JOKYMEHTHI,

H30M31aHUA: 0CO0EHHOCTH U PAa3HOBUAHOCTH

Bompocs! aiis o06cyxieHus:

1. Knaccudukanus BumoB uzganuii B 'OCTax 1o uzarenbckomMy Aeny.

2. Cneun@uka NaTeHTHBIX JOKYMEHTOB. COCTaBIEHHE OIMCAHUSI U300pETEHHUS.

3. TlpuHuuns! CTaHIapTU3ALUU B HOPMaTUBHBIX JIOKYMEHTax.
I'ocynapcteennsie cranaaptsl cucremsl CUBU/.

4. Cneuuduka u BUIbl U30rpaduUECKUX JOKYMEHTOB.

5. OcoOGeHHOCTH XpaHEHUS U30TPaPUUECKUX JOKYMEHTOB.

Cnucok nuTeparypsl:



1. Cronspos 0. H. JlokymenTonorus : yue6. nocodue / 0. H. Crosnsapos ; M-
BO KyJbTypsl Poc. @enepanun ; MoCK. TOC. YH-T KyJIBTYpbl U HUCKYCCTB ;

Ops10BCKHii rOC. UH-T UCKYCCTB U KyJIbTypbl. — Opéi, 2013. — 369 c.

2. T'opaykanosa I'.®. JIOKyMEHTOBEICHHE. Yacrs 1. Ob6mee
nokymeHtoBenenue : yueOHuk / I'. ®@. l'opaykanosa, T. ®. 3axapuyk, E.
A. Ilnemkesuu ; Hayd. pea. I'. B. Muxeesa. — CII6 : Ilpodeccusa, 2013. —
319c.

3. HoxymentoBeaenue. Yacts 2. KHurosenenue u uCTOpus KHUTH : YYCOHHK /
nox pex. [I.A. Dnesmesuya. : [Ipodeccus, 2014. — 463 c.

4. Kymnapenko H. H. JlokymentoBenenue: YueOHuK. — 2-0o€ u3a-e, nepepad. u

norn. — Kue: T-Bo «3nanus»y, KOO, 2000. — 460 c.

Tema 7. Kaprorpadpuyeckume u HOTHbIe u3gaHudA. LleHHBIH U peaKuid

NOKyMeHTbI. ApTedakTsl. Heony0mKkoBaHHbIE JOKYMEHTBI

1. Cnemuduka xaprorpaduyeckux wusnanui. Kaprorpadus, wucropus eé
passutus. Kaprorpadguueckue 3naku, ux Bumbl. Kapra, BUIbI KapT.

2. Cnenuduxa HOTHOTO M3AaHusl. HOTHBIE 3HAaKHU, UX KIacCU(DUKAIKSL.

3. OcoOeHHOCTM W  Pa3HOBUIHOCTH  HEOIMyOJUKOBAHHBIX  JIOKYMEHTOB.
JlemoHUpOBaHHBIE  JOKYMEHThHl, ux crnenuduka. OmnyOGnMKOBaHHbIE

JIOKYMEHTBI Ha TMpaBax pykonucu. HemyOnukyembie TOKYMEHTHI.
4. Ilennbie OKyMeHTHI. [IOHSTHE IEHHOTO TOKyMEHTa. PeIKuid TOKYMEHT.

5. Aptedaktsl. [IpuHIUIIBEI OTHECEHHS JOKYMEHTOB K apTedaktam. [IpuHiumst

OKCIICPTHU3BI ICHHOI'O JOKYMCHTA.

Cnucok nuTeparypsl:

1. Cronspos 0. H. JTokymenTonorus : yue6. nocodue / 0. H. Cronsapos ; M-
BO KyJbTypsl Poc. @enepanun ; MoCK. TOC. YH-T KyJIBTYpbl U UCKYCCTB ;
OpJs10BCKHii rOC. UH-T UCKYCCTB U KyJIbTypbl. — Opéi, 2013. — 369 c.

2. T'opnykanosa I'.@. JIOKyMEHTOBEICHHE. Yacts 1. OO0ree



nokyMeHtoBeaeHue : yueOHuk / I'. @. I'opaykanosa, T. @. 3axapuyk, E.
A. Ilnemkesuu ; Hayd. pea. I'. B. Muxeesa. — CII6 : Ilpodeccusa, 2013. —
319c.

. HoxymenTtoBenenue. Yacts 2. KHuroBeneHue u UCTOPUSI KHUTH : y9€OHUK /
oA pen. J.A. Dnesmesuya. : [Ipodeccus, 2014. — 463 c.
. Kymnapenko H. H. /lokymentoBeaenue: YueOHUK. — 2-0€ u3f-e, nepepad. u

nomn. — Kues: T-Bo «3uannsy, KOO, 2000. — 460 c.
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